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1. Na stronie https://zapisy.pm.olsztyn.pl/zapisy,i3.html klikamy w „Rejestracja” w menu po lewej stronie.

2. Na kolejnej stronie należy zapoznać się z regulaminem rekrutacji, zaznaczyć „Akceptuję regulamin”,
a  następnie przycisk „Dalej”, który pojawia się tylko w przypadku zaakceptowania regulaminu. Brak
akceptacji regulaminu rekrutacji uniemożliwia wzięcie udziału w rekrutacji.

3. Kolejna strona to podstawowe dane kandydata. Należy podać: PESEL, imię, nazwisko, datę urodzenia,
miejsce urodzenia. Należy również  wymyślić własne hasło dostępowe do konta w systemie i  wpisać je
dwukrotnie. Następnie przechodzimy do dalszej części klikając „DALEJ”.
UWAGA!
Kandydaci,  którzy nie posiadają PESEL, zaznaczają w pytaniu „Posiadam numer PESEL” odpowiedź „Nie”.
Wtedy należy podać numer paszportu, a system wygeneruje 11-cyfrowy losowy PESEL – to właśnie nim
należy się posługiwać korzystając z systemu – prosimy o jego zapisanie przed przejściem do dalszej części
formularza.
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4. Na  kolejnej  stronie  podajemy adres  zamieszkania  kandydata  oraz  wybieramy grupy,  do  których chcemy
zapisać kandydata. W pierwszej kolumnie wybieramy dziedzinę, która nas interesuje, a następnie w drugiej
kolumnie konkretną grupę, która nas interesuje. W przypadku, gdy kandydat kontynuuje zajęcia w kolejnym
roku z tej samej dziedzinie należy zaznaczyć również „kontynuację”.
BARDZO WAŻNE!
Na tym etapie  należy  wskazać  wszystkie grupy do których chcemy zapisać  kandydata.  Późniejsza  edycja
wybranych grup w systemie nie jest możliwa. W przypadku popełnienia błędu lub chęci dokonania korekty
prosimy o kontakt z adresu e-mail, który podali Państwo w systemie na adres rekrutacja@pm.olsztyn.pl

mailto:rekrutacja@pm.olsztyn.pl
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5. Następnie konieczne są odpowiedzi na pytania szczegółowe – są to pytania wynikające z prawa 
oświatowego, a także z uchwały Rady Miasta Olsztyn.

6. Konieczne jest również podanie danych osoby rejestrującej.
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7. Ostatnią częścią do wypełnienia są zgody – obowiązkowe zgody zaznaczone są symbolem „*”.

8. Kolejny ekran zawiera podsumowanie zgłoszenia. Po naciśnięciu przycisku „drukuj” wniosek zostanie
zarejestrowany, możliwy jest również od razu jego wydruk. W tym momencie system wysyła również prośbę
na adres e-mail o aktywowanie konta w systemie. W przypadku osób nie posiadających drukarki
wydrukowanie wniosku będzie możliwe w Pałacu Młodzieży od poniedziałku do piątku od 07:30 do 20:00.
Złożenie papierowej wersji wniosku jest obowiązkowe.
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